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ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

C.j..zsmsml_ 0332/2024
Vypracovala: Mgr. Dana Pato¢kova
Schvalila: Mgr. Iva Trojnova
Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8. 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2024
Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 1. 9.2024

Reditelka Matefské skoly Mgr. Iva Trojnova v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zékona &. 561/2004 Sb.,
o predikolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd&lavani (dale jen Skolsky
zakon) vydava tento fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi
zastupci a zaméstnanci Skoly.

CLI
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile matefské Skoly pii zabezpeCovani predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1. Matetska Skola v ramci ptedskolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e) vytvafti zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdelavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvati podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzdélavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

1.3. Pfi plnéni zdkladnich cil vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi se platnymi
pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky &.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*) v platném znéni.

2. Zékladni prava a povinnosti déti pfijatych k pfedSkolnimu vzdélavani
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2.1. Kazdé ptijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
€) na fyzicky i psychicky bezpe¢né prostiedi pii pobytu v mateiské skole.

Pti vzdelavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte. Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka
tohoto Skolniho tadu.

2.2 Kazd¢ ptijaté dité (dale jen ,,dit€*) mé povinnost
a) fidit se pokyny ucitelek a dalSich zaméstnanct Skoly,
b) respektovat tiidni i obecné platna pravidla chovani,
€) nedopoustét se projevi rasismu a Sikanovani,
d) dodrzovat pravidla bezpe¢nosti.

Do skoly déti nenosi cenné véci, penize, vlastni hracky (s vyjimkou plySové hracky na odpoledni
odpocinek) nebo predméty ohrozujici zdravi a mravni vychovu déti.

Skola neodpovida za $kodu zptisobenou poskozenim ¢&i ztratou véci, které byly do Skoly
bezdivodné pfineseny a nebyly vyzadany ucitelkou.

3. Zakladni prava zakonnvch zastupcu pii predskolnim vzdélavani déti

3.1. Rodice déti, popiipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadrovat se ke
vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdelavani déti, na
poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

3.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v Cl. IIl ,,Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti pfi
vzdelavani déti a pravidla vzajemnych vztahii zdkonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky
matefské Skoly* tohoto §kolniho fadu.

4. Povinnosti zdkonnvch zastupcu

4.1. Zakonni zastupci déti jsou povinni

a) zajistit, aby dité fadné dochazelo do mateiské skoly, pii pfichodu do matetské Skoly bylo
vhodné a ¢isté upraveno,

b) na vyzvani feditelky matetské $koly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

¢) informovat mateiskou Skolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto tdajich (napf. idaje pro vedeni Skolni matriky),
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f) ve stanoveném terminu hradit uplatu za piedSkolni vzdélavani a stravné.

CL 11

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

5. Piijeti ditéte k pfed$kolnimu vzdélavani

5.1. Do matetské Skoly jsou piijimany déti ve v€ku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak déti od
2 let.

5.2. Pfijimani déti do matetské Skoly se provadi formou zéapisu k ptredSkolnimu vzdélavani.
Termin a misto zapisu stanovi feditel matetské Skoly v dohodé¢ se zfizovatelem.

5.3. Ptedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahlo patého roku veku.

5.4. Reditelka Skoly stanovi pro zapis déti do matefské Skoly kritéria, ktera jsou zvefejnéna
soucasné se zvefejnénim terminu zapisu. O pfijeti ¢i nepfijeti do MS jsou rodice informovani ve
spravnim fizeni.

5.5. Reditelka $koly miize piijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, ze je proti nakaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena détskym Iékafem na zadosti o pfijeti
k pfedskolnimu vzd€lavani. Tato podminka se netyka déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné.

5.6. Pii pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matefské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

6. Rozhodnuti feditelky mateiské Skoly o piijeti ditéte k piedSkolnimu vzdélavani

Na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka matetské Skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem
561/2004 Sb., o ptfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon)

7. Ukonceni vzdélavani z ddvodu neudasti ditéte na vzdélavani

Reditelka mateiské $koly miiZze rozhodnout 0 ukondeni vzdélavani ditéte, pokud se nepfetrzitd
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem
podle stanovenych pravidel uvedenych ve skolnim rade¢.

8. Ukonceni vzdélavani ditéte z duvodu naruSovani provozu matefské Skoly ze strany zakonnych
zastupcii
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V piipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zdvaznym zpusobem nebo opakované porusuji pravidla
tohoto Skolniho fadu, muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole
z divodu naruSovani provozu mateiské skoly.

9. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi piijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena zkusSebni doba pobytu a
1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni v pribéhu této zkusebni doby doporuci nezatézovat dité
dal$im vzdélavanim, muize feditelka mateiské Skoly na zakladé pisemného oznameni — zadosti
zakonnych zastupci rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole.

10. Ukonceni vzdélavani z duvodu nehrazeni Uplaty za vzdélani nebo stravného

V ptipadé, ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, miize feditelka rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole z divodu nehrazeni stanovenych tplat.

Z vyse uvedenych divodil nelze ukoncit povinné piedskolni vzdélavani.

11. Pfistup ke vzd&lavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obéané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tretich statd sice maji pfistup k piedskolnimu vzdélavani, zdkonem vsak neni
zaruéeno, e za stejnych podminek jako obané Ceské republiky. Pod timto pojmem "cizinec ze
tietiho statu se rozumi osoba, ktera nemé ob¢anstvi Ceské republiky, ani jiného ¢lenského statu
Evropské unie, pobyva vsak opravnéné na uzemi Ceské republiky. Pokud bude pfistup
k ptedskolnimu vzdélavani odepien cizinci ze tfetiho statu, nemusi to byt jesté v rozporu se
Skolskym zdkonem €. 561/2004 Sb. nebo provadeécimi pravnimi predpisy.

Nekteti cizinci ze tietich statl v§ak mohou takovéto opravnéni ziskat, napt. pokud je rodinnym
ptisluinikem obcana jiného &lenského statu Evropské unie, nebo pokud ma Policii CR piiznano
postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta na uzemi CR, nebo bylo mu pfiznano postaveni
dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta v jiném ¢lenském staté Evropské unie a na tizemi Ceské
republiky mu bylo udé€leno povoleni k pobytu.

12. Povinné pred$kolni vzdélavani, individualni vzdélavani

12.1. Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendainim roce, ve kterém zac¢ina povinnost ptedSkolniho vzdélavani ditéte.

12.2. Zékonny zéstupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné
denni dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného pfedSkolniho vzdélavani je stanoven na
4 hodiny denné¢, v dobé od 8.00 hod. do 12.00 hod.

12.3. Zakonny zéstupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani individualnim
vzd€lavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skute¢nost teditelce spadové matetské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost pfedSkolniho vzdélavani ditéte.
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12.4. Reditelka koly doporué¢i zdkonnému zastupci vhodné didaktické pomiicku k rozvoji
ptredskolnich dovednosti ditéte.

12.5. Reditelka 8koly pisemné vyzve zidkonného zastupce, aby se dostavil sditétem na
piezkouseni Skolnich dovednosti. Termin stanovi na prvni pond¢li v mésici listopadu. Pokud se
zakonny zastupce nemuze s ditétem dostavit, stanovi feditelka ndhradni termin na tieti pondéli
V mésici.

12.6. Prezkouseni bude probihat ve tfidé matetské Skoly za pfitomnosti vedouci ucitelky a
zakonného zastupce ditéte formou hry a rozhovoru s ditétem.

CL 11

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

13. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpusobu a rozsahu jeho stravovani

13.1. Pii prijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka matefské Skoly po dohodé se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské skoly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v mateiské Skole a zarovenn dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zptsob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v matei'ské Skole.

13.2. Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno

tuto zménu opét dohodnout s feditelkou matetské Skoly.

14. Upresnéni podminek pro pfebirani déti od zakonnych zastupcu ke vzdé€lavani v mateiské
Skole a pro jejich pfedavani zakonnym zastupcum po ukoncéeni vzdélavani

14.1. Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do mateiské Skoly predavaji dité po jeho
prevleceni v Satn¢ uclitelce ve tiidé MS. Neni mozné, aby se dit€¢ pohybovalo po chodbach a
Vv Satn¢ samotné.

14.2. Zakonni zéastupci si prebiraji dité¢ po skonceni jeho vzdelavani od ucitelky matetské Skoly
piimo ve tiidé, do které dit¢ dochazi, poptipad¢ na zahrad¢ matetské Skoly a to v dob¢ urcené
matefskou skolou k piebirani déti zakonnymi zastupci.

14.3. V pfipad¢, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
Vv mateiské Skole, bude s nimi 1 samostatné dohodnut zplisob piebirdni ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdelavani.

14.4. Zakonni zéastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pii
vzdélavani v mateiské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnymi zastupci ditéte
ptedaji zakonni zéstupci feditelce matetské skoly.

14.5. Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, piislusna ucitelka:

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

¢) fidi se postupem doporué¢enym MSMT - obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15 zdkona
€. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,
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piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky,
ve znéni pozdéjsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se zadosti
0 pomoc.

15. Konkretizace zpusobu informovani zdkonnvch zastupct déti o prubéhu jejich vzdélavani a
dosazenych vysledcich

15.1. Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na webovych strankach skoly.

15.2. Zéakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dob¢ urcené pro ptichod déti do
matefské Skoly a jejich predani ke vzd€lavani informovat u ucitelky vykonavajiciho
pedagogickou ¢innost ve tfide, do které dit€¢ dochézi, o pritbéhu a vysledcich vzdélavani ditcte.

15.3. Reditelka matefské $koly nejméné dvakrat za $kolni rok svolava t¥idni schiizky, na kterych
jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly tykajicich se
podstatnych zdlezitosti vzdélavani déti. V pfipadé nezbytné potieby mulze byt svolana 1
mimoiadna schiizka rodi¢ti s vedenim mateiské skoly, a to zejména z provoznich divodi.

15.4. Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matefské Skoly nebo s ucitelkou
matefské Skoly vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfidé€, individualni pohovor.

15.5. Reditelka matei'ské §koly nebo ugitelka vykonavajici pedagogickou &innost ve tfidé, do

které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

16. Informovani zakonnych zastupcu déti o mimoradnych $kolnich a mimoskolnich akcich

16.1. Pokud mateiska Skola organizuje a pofada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmovéa ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostateCném
predstihu zdkonné zastupce déti prostfednictvim sdéleni ucitelky pii predavani ditéte zakonnému
zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, pisemnym upozornénim umisténym na nésténkach
V Satng, poptipadé e-mailem.

17. Konkretizace zpusobu omlouvani a uvoliovani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

17.1. Pokud je zadkonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi
vzdélavani v matefské Skole, oznami tuto skuteCnost vcetné uvedeni divodu a doby
nepiitomnosti ditéte v dostatecném predstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské Skole.

Zpusob omlouvani a uvoliiovani déti:

17.2. Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnl ode
dne vyzvy.

17.3. Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte:
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a) 0sobné ve tiid¢ ucitelce

b) telefonicky na Cisle: 725 791 351

¢) formou SMS na ¢isle: 725 791 351

d) mailem na dana.patockova@zs-malsovalhota.cz

V pripad¢ planované neptitomnosti, ¢i predéasném odchodu ditéte z matetské Skoly oznami
zakonny zéstupce predem:

a) 0sobn¢ ve tfidé ucitelce

b) telefonicky na ¢isle: 725 791 351

c) formou SMS na ¢isle: 725 791 351

d) mailem na dana.patockova@zs-malsovalhota.cz

17.4. V ptipad¢, ze dit€ onemocni nebo se mu stane Graz a nemuze se z tohoto diivodu ucastnit
vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zékonny zastupce mateiské Skole a
to vcetné piedpoklddané doby nepfitomnosti ditéte v mateiské Skole. Ozndmeni této
nepiedvidané nepfitomnosti ditéte je mozné i telefonicky, SMS nebo emailem.

17.5. Pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajici ucitelku o ptipadnych mensSich zdravotnich obtizich ditéte, které¢ by
mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

17.6.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné& zdravotni zplsobilosti ditéte, 0
vétSich zdravotnich potiZich a dalSich zdvaZznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdelavani ditéte.

Do mateiské Skoly mohou rodice ptivést pouze déti zdravé, bez zadnych piiznaki nemoci ¢i
infekce.

Trvaly kasel, ryma, bolest v krku, priijem, zvraceni - to jsou ptiznaky nemoci, i kdyz dité nema
teplotu. Déti s témito pifiznaky nebudou pfijaty, v pfipadé zjisténi pfiznakii béhem dne, ulitelka
neprodlené informuje zdkonné zastupce, ktefi si dit¢ bez zbyte¢ného odkladu vyzvednou. Do
pfichodu rodiée je dité umisténo v izolaci, sochranou ust, pod dohledem personalu MS
opatfeného téZ ochranou ust.

Zidame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k persondlu 8koly.
Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné€ hlasi rodice thned feditelce Skoly popf. ucitelce
(nestovice, zloutenka, mononukleéza, v§i aj.).

Ditéti s pfetrvavajicimi pfiznaky infekénitho onemocnéni, které jsou projevem chronického
onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do Skoly pouze
Vv ptipad€ prokaze-li, Ze netrpi infek¢éni nemoci a dolozi to potvrzenim od lékare.
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18. Stanoveni podminek pro uhradu Uplaty za piedSkolni vzdélavani a stravného v mateifské
skole

18.1. Uhrada Gplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji ptfi thrad€ uplaty za ptedskolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o uplaté¢ v MS

18.2. Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pii thrad¢ stravného podminky stanovené ve smérnici o uhradé
stravného.

19. Zakladni pravidla chovani zdkonnvch zastupcu déti pfi vzajemném styku se zaméstnanci
matefské Skoly. s jinymi détmi dochézejicimi do mateifské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi

zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské skoly a vnitini rezim matefské skoly,
b) fidi se Skolnim fadem matetské Skoly,
€) dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, sjinymi détmi
dochézejicimi do matetské skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti
a vzajemné ohleduplnosti.
CL IV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

20. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

20.1. Matetska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s urcenou dobou pobytu od
6.30 do 16.30 hod.

20.2. V mgsicich Cervenci a srpnu muze feditelka matetské Skoly po dohod¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz v bod¢ 20.1 tohoto $kolniho fadu omezit nebo pferusit a to zejména z diivodu
stavebnich uprav, pfedpokladaného nizkého poctu déti vtomto obdobi, nedostatku
pedagogického persondlu apod. Rozsah omezeni nebo pieruseni oznami feditelka matetské skoly
zakonnym zastupcim deti nejméné 2 meésice predem.

20.3. Provoz matetské $koly lze ze zavaznych divodi a po projednani se ziizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi neZ stanoveném v odstavci 20.2. Za zavazné divody se povazuji
organizacni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zvetejni feditelka matefské Skoly na pfistupném
misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pireruseni provozu rozhodne.
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20.4. Vzdélavani v matetské skole probiha ve 3 ro¢nicich, pficemz do jedné tfidy matetské Skoly
1ze zatadit déti z riiznych ro¢nikd.

20.5. Matetska Skola miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostfedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly.
O uskutecnéni téchto pobytl, vyleti a dalSich akci informuje matefska Skola zakonné zastupce
déti nejméné tyden pred jejich zahajenim.

21. Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

21.1. Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha v
zakladnim dennim rezimu

6.30 — 8.45 Schézeni déti, ranni hry dle volby a pfani déti, komunitni kruh, didaktické
¢innosti, pohybové aktivity

8.45-9.00 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9.00 - 9.30 Didakticky zacilené ¢innosti

9.30-11.30 Pobyt venku

11.30-12.00 Obéd a osobni hygiena déti

11.45 -14.00 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potteby déti,
individualni prace s détmi s niz§i potiebou spanku, ptedskolni ptiprava

14.00 -14.15 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14.15 -16.30 Rozsifené aktivity vramci MS, pokraGovani v didakticky cilenych
¢innostech, pobyt na zahradé, hry dle volby a pfani déti

22. Doba uréend pro piebirdni déti zdkonnymi zastupci

22.1. Déti se ptijimaji v dob& od 6.30 hod do 8.30 hod. Poté se MS z bezpec¢nostnich diivodi
uzamyka. Po piedchozi dohodé€ s rodici se 1ze dostavit s ditétem 1 v jiné dobé (nutnost nahlasit
zmény ve stravovani).

22.2. Pfivadéni a prevlékani déti:
Rodice previlékaji déti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek a
skiin¢k. VéEci déti rodice podepisi nebo oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméené.

22.3. Piedavani a vyzvedavani déti:

Rodi¢e jsou povinni déti privadét az ke tfid¢é, osobné je piedat ucitelce a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.

Rodice neponechavaji déti v Satn€ nikdy samotné.

a) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéfené
b) rodice si pro déti chodi az ke dvetim t¥idy nebo na Skolni zahradu

C) po chodbach ke tfidam jsou rodice povinni se pfezouvat

Déti, které chodi domii po obé&dé, si vyzvedavaji rodice mezi 11.30 a 11.45 hod.
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23. Délka pobytu déti v MS:

23.1. Delka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodi¢. Dit¢ mize chodit do MS na
cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti ptichazi do MS do 8:30 hod. Pozdéjsi ptichody
dohodnou rodice s ucitelkami predem.

25. Odhlasovani a piithlaSovani obédu:

25.1. Obédy je mozné odhlasit nebo ptihlasit v dobé do 12.00 hod. a to vzdy den pfedem (napf.:
patecni ob&d je nutné odhlasit nebo ptihlésit nejpozdéji ve Ctvrtek).

Neodhlaseny obéd (v ptipad¢ nahlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést ve
vlastnich nadobach v dobé vydavani obédid od 11.15 do 11.30 hod. (plati pouze v prvni den
nepiitomnosti).

26. Pobyt venku:

26.1. Za ptiznivého pocasi je pobyt déti venku v maximdlni mozné mife.
Dtivodem vynechéani pobytu venku jsou: silny vit, silny dést’, mlha, znecisténé ovzdusi, velky
mraz nebo vysoké teploty v letnich mésicich.

27. Zména rezimu

27.1. Stanoveny zékladni denni rezim miiZe byt pozménén v ptipade, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (rdmcového) programu a v pfipadé vyletd, exkursi, divadelnich a filmovych
pfedstaveni pro déti, besidek, détskych dnil a jinych aket.

CLV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI{

28. Péce o0 zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

28.1. Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka ptevezme od jeho
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka pfeda jeho zdkonnému
zastupci nebo jim povérené osobé. Predat dit€ povefené osobé€ lze jen na zakladé pisemného
povéieni vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte.

28.2. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo uzemi matetské Skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid, nebo

b) 12 déti ve tiidé, kde jsou zatazeny déti s pfiznanym podpiirnym opatfenim nebo déti mladsi tii
let.
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28.3. Vyjimecné mize feditel mateiské Skoly zvysit poCty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvySe vSak o 11 déti.

28.4. Pri zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost uréi feditelka
matefské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
ptipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpusobilda k pravnim tkonim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, ktera vykonava ¢innost matei'ské Skoly.

28.5. Pii zajiStovani zotavovacich pobyti, popfipadé vyletd pro déti uréi feditelka mateiské
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajiSténa vychova déti, vcetné déti se
zdravotnim postiZzenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

28.6. Pti vzdélavani déti dodrzuji ucitelky pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolské a pracovnépravni legislativa.

28. 7. Zejména pti dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvyseny dohled na
bezpecnost deti, dodrzuji ucitelky 1 ostatni zaméstnanci nasledujici zdsady, podrobnéji popsané
Vv dalSich smérnicich skoly, zejména smérnici k vyletim, skolam v ptirod¢ a BOZP:

Pii pfesunech déti pfi pobytu mimo Uzemi mateiské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

a) pobyt déti v piirodé

e vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelky dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi

e ucitelky pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpetné véci a
prekazky (sklo, hrebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

b) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
Vv télocvicné zdkladni Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu matefské
Skoly, kontroluji ucitelky, zda prostory jsou k témto aktivitam dostateCné ptipraveny,
odstraniuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocvicného nacini a nafadi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

o ucitelky déale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle
toho pfizpisobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individuadlnim schopnostem
jednotlivych déti

C) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pii aktivitdch rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou nlizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s témito nastroji za
zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitelek, nastroje jsou zvlast upravené
(nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)

28.9. V ostatnich otdzkdch BOZP se Skola tidi svoji smérnici k BOZP metodicky vychazi z
Metodického pokynu MSMT k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zaka a studentd ve

Skolach a Skolskvych zafizenich zfizovanych Ministerstvem S$kolstvi, mladeze a télovychovy ze
dne 22.12.2005, ¢j. 37014/2005-25.
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29. Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili

29.1. Dilezitym prvkem ochrany pted socidln¢ patologickymi jevy je 1 vychovné vzdé€lavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zpiisob Zivota. V rdmci Skolniho
vzd¢lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a piiméfené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovéni a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

29.2. V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matetfské Skoly monitoring a screening vztahi mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem ftesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich a to ve spolupréci se
zakonnymi zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

29.3. Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni piiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a ucitelkami a mezi ucitelkami a zdkonnymi zéastupci déti.

30. Systém péce o déti s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi

30.1. Podplirné opatfeni prvniho stupné
Reditel matetské Skoly rozhodne o poskytovani podplrnych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného zéstupce.

30.2. Podplirné opatfeni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni skolského
poradenského zatizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zékladée vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditele matetské Skoly nebo OSPOD.

Cl. VI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

31. Chovéani déti ptfi zachazeni s majetkem matefské Skoly v rdmci vzdélavani.

31.1. Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v mateiské skole zajistuji ucitelky, aby déti zachéazely
Setrné s u¢ebnimi pomtickami, hratkami a dalS§imi vzdélavacimi potiebami a nepoSkozovaly
ostatni majetek matefské skoly.

32. Povinnosti zakonnych zastupcu pii zachazeni s majetkem mateiské Skoly pfi jejich pobytu
Vv matefské Skole.

32.1. Zékonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni
ditéte do obleceni uré¢enému ke vzdélavani a predani ditéte ucitelce matetské Skoly a pro prevzeti
ditéte a prevleceni do $atd, v kterych dité piislo do matetské Skoly a po dobu jednani s u€itelkou
Skoly tykajiciho se vzdélavani ditcte.
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32.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v pfipade, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasili tuto
skutecnost neprodlené ucitelce.

33. Zabezpedeni budovy MS

33.1. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro pfijimani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola pfichazejicich osob. Kazdy z
pracovniki Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy
a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu $koly jsou zevnitt
voln¢ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodu.

34. Dals$i bezpe€nostni opatfeni

34.1. Ve vsech prostorach skoly plati prisny zdkaz pozivani alkoholu, pouzivani nepovolenych
elektrickych spotiebict, odkladani osobnich véci zaméstnanci na mista, ktera k tomu nejsou
urcena.

35. Ochrana osobnich udaju

35.1. Pedagogicti i1 ostatni pracovnici Skoly maji povinnost ve smyslu evropského nafizeni o
ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto
udajii (GDPR) zachovéavat ml€enlivost a chranit pted zneuZzitim data, idaje a osobni udaje
zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakit a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz ptiSel do styku, shromazd’'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a
chrénit pied neopravnénym prfistupem, neposkytovat je subjektlim, které na n¢ nemaji zdkonny
narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

36. Distan¢ni vzdélavani

Skola poskytuje vzd&lavani distanénim zptsobem, pokud je v disledku krizovych nebo
mimotadnych opatieni (napfiklad mimotradnym opatfenim KHS nebo plosnym opatfenim MZD)
nebo z diivodu nafizeni karantény znemoZnéna osobni pfitomnost ve Skole vice neZ poloviny déti
alespon jedné tfidy.

Matetska Skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zplsobem détem, pro které je
pfedskolni vzdélavani povinné. Distanéni vzdélavani probihd formou plnéni tkold, které
matefska Skola zaddvd a zasild zdkonnym zéastupclim prostfednictvim mailové komunikace.
Vpracované tkoly déti pfinesou do matefské Skoly po jejim otevieni, ptipadné je zasilaji zpét na
mailovou adresu mateiské skoly. Zadavané tikoly jsou predevsim praktické.

V Hradci Kréalové 26. 8. 2024

Mgr. Iva Trojnova Mgr. Dana Patoc¢kova
feditelka Skoly zastupce feditele pro predSkolni vzdélavani
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